
Office of Early Childhood and Out‐of‐School Learning

Revisión de expediente de centro
Los archivos de los niños deberán tener los siguientes registros: 

 Solicitudes: (firmado, al momento de la inscripción, todos los formularios de inscripción requeridos)  

o Padre/madre/tutor(es) (nombre, dirección, número de teléfono)

o Información sobre el empleo de los padres (nombre del empleador, dirección, número de teléfono,

horario)

o Contactos autorizados para recoger al niño (nombre, dirección, número de teléfono)

o Emergencia (enfermedad/emergencia) Contactos (nombre, dirección, número de teléfono)

o Información sobre el médico y el dentista del niño (nombre, dirección, número de teléfono)

o Autorizaciones de transporte y tratamiento médico de emergencia

o Manual para padres

  Certificado de nacimiento (en el momento de la inscripción) 

  Físico (dentro de los 30 días de la inscripción del niño con fecha no anterior a 12 meses antes de la inscripción; 

los niños menores de 3 años necesitan un examen físico anual) 

  Vacunación (dentro de los 30 días de la inscripción y mantenida al día) 

  Registros de medicamentos de venta libre (OTC) 

  Plan de alergias alimentarias 

  Información sobre el desarrollo del niño (social, emocional, cognitivo, físico) antes de la admisión 

  Plan de alimentación infantil (en el momento de la inscripción, firmado por el médico, mantenido al día) 

  Cualquier copia de cualquier orden judicial relevante que afecte al niño que se inscribirá antes de la admisión. 

  Autorización médica de emergencia para proporcionar transporte y obtener tratamiento médico para niños 

cuando no se pueda contactar a los padres; esta autorización también estará en el archivo de información de 

emergencia. (firmado por el padre, madre o tutor legal)   

  Permiso por escrito para participar en actividades extracurriculares, ya sea dentro o fuera de las instalaciones 

del centro de cuidado infantil para los niños que participan en la actividad. 

  Se mantendrán registros escritos de todas las lesiones que ocurran mientras los niños están bajo el cuidado de 

los cuidadores del centro de cuidado infantil, tanto dentro como fuera de las instalaciones.  
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