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Do you sometimes feel like…..



We want you to feel like……



TASC Test Registration
• Mondays @ 1:45pm for 1st time examinees
• Tuesdays @ 1:45pm for Retakes/Reschedules
• Examinees do the following:

‐ Pay test fee(money order only)
‐ Present government‐issued photo ID and 
Social Security Card

‐ Fill out paperwork
‐ 1 hour TASC preview session
‐ Choose their test dates



*We use the information from 
this form to verify all of the 
information the examinee’s input 
into the Examinee Portal section 
of the Registration System.*



This form is a carbon 
copy so after we write 
the students test dates 
and times at the top, we 
give them the bottom 
carbon copy as a 
reminder.



This form has 2 purposes:
1. The top section states all 

testing and building policies
2. The bottom section is 

permission to publish their 
name as an HSE graduate in 
our program we pass out at 
our graduation ceremony 
held in the spring.



Sign‐In Sheet
WEDNESDAY, MARCH 11, 2015

9:30AM

# NAME SIGNATURE NOTES

1 AL AMMAREI, N. D1‐SS ONLY

2 CANUL E.

3 MILLIMAN, A.

4 WILLIAMS, B

5 YOHO, J D1‐SS ONLY

THURSDAY, MARCH 12, 2015
9:30AM

# NAME SIGNATURE NOTES

1 CANUL, E

2 DAVIS, T D2‐ALL

3 DEROSA, D D2‐M ONLY

4 FAIR, L D2‐M ONLY

5 MILLIMAN, A

6 WALDEN, T D2‐M ONLY

7 WILLIAMS, B

We make 3 copies of our sign‐in sheet:
1) For our security desk 
2) For our examinees to sign when 

they enter the testing room
3) For TASC Coordinator to 

communicate information to our 
examiner.
‐lists test form
‐what subtest the examinees are
scheduled to take
‐add students to the OAS system
to print test tickets. 



TASC Registration System

• Search for examinee to ensure no duplication 
is made.

• Enter examinees information from application 
form into the registration system

• Schedule examinee for test session
• Write down test form and UUID on application 
form

• Create sign‐in sheet for security desk and 
testing room



TASC Online Assessment System(OAS)

• Login
• Click on Groups, Manage Students, Student 
List

• Next, under the “Group Selector” filter, click 
the arrow so that it points down.
‐If you have more than one testing site, you 
will see both sites listed. Click on the site
where you will be administering the test.



TASC Online Assessment System(OAS)
Continued

• You will only add names of students who have 
never taken the CBT at your location before. 

• Alphabetized by last name so easy to check to 
make sure you do not duplicate a name. 

• To add a new examinee, click the + sign at the 
bottom of your screen. 

• Use application sheet to enter all information 
in required(*) filters.

• Note: Enter 9 digit UUID# in Examinee ID Filter



TASC Online Assessment System(OAS)
Continued

• After all information is entered, click the down 
arrow in the group selector box

• Click on the testing center where examinee 
will be taking their TASC test and click Save.

• After you have entered all new examinees, at 
the top left corner of the screen, click on 
Assessments, then Manage Sessions

• Next, click on schedule session highlighted in 
blue or the + sign at the bottom of the page



TASC Online Assessment System(OAS)
Continued

• At the top of the screen you will see the words 
test group. It is set to English, but if you click 
the down arrow, you can set it to Spanish. 

• Use your student sign‐in sheet to see which 
students are testing on each form.

• You must now set up a test session for Form D, 
Form E, and Form F if you have students 
assigned to each of these forms. 



TASC Online Assessment System(OAS)
Continued

• Accommodations Testing Overview: For 
accommodations testing, you can only test an 
examinee on computer if they were approved 
for time and a half. If a student was approved 
for double time, they will have to use the 
paper based version of the test since this 
feature is not yet offered for computer based 
testing. You also must check the 1.5 extended 
time on two different screens for it to work 
correctly.



TASC Online Assessment System(OAS)
Continued

• Best Practice #1: If you have a student that is taking the 
CBT full battery on Form D and another student taking 
or retaking one subtest on Form D on the same test 
date, you do not need to make 2 different test sessions 
for Form D; simply schedule both students for Form D 
and when you print the access codes for Form D, only 
give the student taking one subtest their access code 
for that subtest and give the other student all 5 of their 
access codes. We use sticky notes with each access 
code so students raise their hand when they complete 
a subtest and then we hand them their next access 
code. 



TASC Online Assessment System(OAS)
Continued

• Best Practice #2: Put all of your paper‐based 
test booklets in a folder with a front sleeve 
and label the folder with the Form Identifier 
and the serial numbers and place in locked 
filing cabinet. This is an easy way to keep each 
test battery together and organized.

• Best Practice #3: Use post‐it notes for writing 
down the access codes for each subtest for 
CBT. 



TASC Online Assessment System(OAS)
Continued

• Best Practice #4: When entering barcodes on the 
registration system:

• 1. Click on Scheduled Exams
• 2. Click the day on the calendar for the exams you want 
to view

• 3. Click view session roster
• 4. Click enter barcode next to the student’s name that 
you wish to enter the barcode for.

• 5. The barcode will automatically transfer to all 
subtests that you have scheduled for that particular 
student so you only have to enter it one time! 



TASC Online Assessment System(OAS)
Continued

• Best Practice #5: Do not check in students or enter 
barcodes until the student enters the testing room. This 
way, if they do not show up for the test, you will not have 
to call the TASC help desk to clear that person’s barcode or 
checked‐in status.

• Best Practice #6: We found it best to offer 2 day testing for 
students. On the first day, we offer Science, Social Studies 
and Reading. The next day, we offer Math and Writing. 
There is only a 25 minute difference in the length of testing 
times each day.

• Best Practice #7: Instead of calling UPS for a pickup for 
returning answer documents, I keep a copy of my mailing 
label and take my answer document package to the nearest 
UPS drop box after work.


